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一、科研项目申报系统使用环境

1.1 硬件配置

建议配置:普通 PC 机四核处理器，4G以上内存，1440*900 像素分辨率

显示器，带硬盘。

打印设备:打印机。

1.2 软件配置

操作系统:建议为 windows 7 及以上并能通过互联网访问系统。应用软

件支持:浏览器建议 IE 11 及以上的浏览器或者 360 浏览器。

1.3 系统网址

打开浏览器，在地址栏输入 http://zyxmsb.xabpo.com/,访问陕西省中

医药科研项目申报管理系统。

二、基础平台

陕西省中医药科研管理系统是集成了科研项目管理、成果奖励管理、

信息查询分析等功能，建立了统一的信息门户和统一身份认证，需要使用

系统相关功能的用户，均需要在系统中进行实名注册。注册时，姓名、身

份证和所在单位信息必须如实填写，且每个用户只能注册一个帐号；用户

注册后由所在单位管理员开通相应的功能权限。用户注册中填写的信息将

会在申报相关项目时自动调用，个人用户需及时维护、更新自己的信息。

2.1 申报人注册

科研项目申报人登录陕西省中医药科研项目申报管理系统（http://

zyxmsb.xabpo.com），在用户登录界面的右下角点击【立即注册】按钮。
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选择【项目申报人】的角色点击【下一步】按钮，提交项目申报人的

注册信息，联系申报单位开通账号。

2.2 维护基本信息

账号开通之后，申报人可以登录系统中【个人信息】项下的【个人资

料】维护申报人基本信息，点击【保存】按钮提交。
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2.3 密码修改

系统中【个人信息】中的【修改密码】维护【项目申报人】个人密码，

点击【保存】提交完成密码修改。
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三、项目申报

3.1 新增项目申请书

【项目申报人】登录之后，在【项目申报】中选择【项目申报】或者

在快捷导航中选择【项目申报，点击项目申报界面中的【添加】。

在弹出的【添加】界面里根据【项目申报时间】，在项目类别右侧操作

项下点击【申请】，进行项目申报。

按照显示的栏目，依次填写项目的【基本情况】。
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点击【下一步】填写【主要成员】信息，如果【主要成员】添加完毕。

在弹出提示窗口中选择【是】，继续添加【主要成员】信息，选择【否】

系统直接跳转到【课题组成单位及分工】界面中或者点【下一步】。
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在【课题组成单位及分工】添加【课题组成单位及分工】。

在弹出提示窗口中选择【是】，继续添加【组成单位及分工】信息，选

择【否】系统直接跳转到【课题内容】界面中或者点【下一步】。

在【课题内容】添加【课题内容】信息，完成点击【下一步】进入【经

费支出明细】信息填写。

点【下一步】完成【项目申报书】信息填写。
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3.2 维护项目申请书信息

【项目申报人】登录之后，在【项目申报】中选择【项目申报】或者

在快捷导航中选择【项目申报】，就可以看到当前提交【项目申请书】，点

击具体

项目名称右侧的【修改】，参照【项目申请书】添加过程从新维护信息。

3.3 提交项目申请书

【项目申报人】针对自己提交的信息【确认无误】的情况下，点该【项

目名称】最右侧的【申报】按钮，

在弹出界面点【是】，完成【项目申请书】申报工作。

3.4 项目申请书状态

【项目申报人】可以通过【项目申报】中【已申报项目】查看【申请

书状态】。
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四、项目立项管理

4.1 项目任务书填写

【项目申报人】登录之后，在【立项管理】中选择【项目任务书】或

者在快捷导航中选择【项目任务书】，点击【项目任务书】界面中的【添加】。

在【添加】界面里选【项目申请书】通过的，在该项目右侧操作项点

击【添加任务书】，进行任务书填报。
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依次填写完成项目的【基本情况】、【主要成员】、【承担单位】、【研究

目标/设计方案】、【实施计划/考核指标】、【经费预算费用明细】信息。

【项目任务书】表里的信息添加完成，在确认无误的情况下，点【申

报】通操作项，等待【项目任务书】审核。

4.2 项目任务书管理

【项目任务书】经审核通过后，项目申报人在【立项管理】中的【项

目任务书】列表选中具体【项目任务书】，点操作项中【查看】，可查看详

细的资料。
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五、项目管理

5.1 中期检查

项目申报人登录系统之后，在【项目管理】中选择【中期检查】或者

在快捷导航中选择【中期检查】。

在打开界面中选择【添加】，选择具体提交【中期检查】的项目，点【下

一步】

完成【中期检查】中的各项信息填报。
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填写完成之后点【保存】提交等待审核。

5.2 延期申请

项目申报人登录之后，在【项目管理】中选择【延期申请】或者在快

捷导航中选择【延期申请】。
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在打开界面中选择【添加】，选择具体【项目名称】，点【下一步】。

填写【延期申请】的各项数据信息。

填写完成之后点【保存】提交等待审核。

5.3 变更申请

项目申报人登录之后，在【项目管理】中选择【变更申请】或者在快

捷导航中选择【变更申请】。
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在打开界面中选择【添加】，选择具体【课题名称】，点【下一步】。

根据课题需要变更的内容，选择【变更项】。
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在打开的界面中填写【基本情况变更后】、【变更原因】、【上传变更审

批文件】信息。

点【提交变更申请】，完成【变更申请】，等待审核。

备注：【变更后】一栏中将继承【任务书】中的信息，可直接删除从填。

上传文件为 PDF 格式。

5.4 结题申请

项目申报人登录之后，在【项目管理】中选择【结题申请】或者在快

捷导航中选择【结题申请】。
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在打开界面中选择【添加】。

选择具体【课题名称】，点【下一步】。

完成【结题申请】项下【基本情况】、【课题论著】、【主要成员】、【承

担单位】、【课题完成情况】、【课题经费财务决算】的各项数据信息。

备注：每个环节将继承原有数据，新的数据可以直接覆盖，数据无变

化可以直接点【下一步】。

在完成【结题申请】列表中，【申报人】选择具体项目【结题申请书】，
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点【修改】可多次维护【结题申请书】，在确认【结题申请书】信息无误的

情况下，选该【结题申请书】右侧选【申报】操作项，等待审核。

备注：选择【申报】操作之后，【结题申请书】将无法修改。

六、密码找回

用户密码丢失之后，在登录界面右下方点【忘记密码】。

在新的界面中输入注册时的 QQ邮箱，系统会给该邮箱发送【验证码】。
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输入【验证码】、【新密码】，系统提示密码重置成功，用户可以用新的

密码登录系统。
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